Guatemala, 30 de octubre de 2015

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacidn
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Nimero 1726-2015 aprobado mediante el acuerda Ministerial NUimero 752-2015 correspondiente
al mes de octubre del presente afio, y para el cobro de mis-honorarios estoy presentando factura

Serie A nimero 0212.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1.

6.

Asesorar al Delegado de Recursos Humanos en el cumplimiento de los objetivos en materia
administrativa financiera.

Asesorar en el desarrolio de lineamientos que optimicen los procesos de planificacidn y
ejecucidn presupuestaria.

Asesorar en el desarrolio de lineamientos que optimicen la integracién de cuota de
compromiso y devengado para el pago de prestaciones laborales e indemnizaciones.
Asesorar en el seguimiento de fos planes de trabajo, proyectos asignados a2 RRHH.
Asesorar en el desarrollo de lineamientos para mejorar los procesos que conlleven [a
realizacidn de programaciones y reprogramaciones presupuestarias.

Atender consultas internas y externas de competencia a Recursos Humanos.

RESULTADQS OBTENIDOS:

1.

Se atendieron dos requerimientos de fa Asesoria Juridica para establecer situacion de ex
trabajadores que presentaron proceso laboral en contra del Ministerio de Cultura y
Deportes.

Se analizaron casos de personal con pagos pendientes y se apoyd en la gestion de solicitud
de solvencias fiscales.

Se apoyd en la conformacién de expedientes de personal a re contratar y aval financiero
para los meses de octubre, noviembre y diciembre/2015 del rengién presupuestario 031.
Se analiz6 |a cuota del mes de septiembre y se apoyd en las integraciones financieras para
establecer la cuota para el mes de octubre/2015, asi como las reprogramaciones necesarias.
Se implementé cuadro comparativo de lo gjecutado segln analiticos del SICOIN por Centro
de Costos y Actividades de los renglones 031, 033, 021, 022, 071, 072 y 073 para los pagos
de estos grupos de gasto en el cierre presupuestario 2015.

Se atendleron cogsyltas de cardcter interno en temas finas‘,nclqr_gs.
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